
Annexe 2

L’essentiel des démarches relatives au téléchargement et à la réponse à un marché 
public se déroule sur le site suivant : www.marches-securises.fr

RÉPONDRE À UN MARCHÉ PUBLIC : 
MODE D’EMPLOI
VILLE DE LA SEYNE-SUR-MER

Cliquez sur 
« soumissionnaires, 
créer gratuitement 
votre espace privé »

Renseignez au moins 
tous les champs 
comportant une 
astérisque et valider
 
Le numéro de la Hotline 
est inscrit dessous, n’hési-
tez pas à l’appeler si vous 
rencontrez des difficultés 
04.92.90.93.27

Laissez-vous guider par 
les instructions du site. 
A l’issue vous devriez 
obtenir un identifiant et 
un mot de passe.

S’INSCRIRE :

DIRECTION DE LA COMMANDE PUBLIQUE, DE LA POLITIQUE D’ACHAT ET DES CONTRATS PUBLICS 
Mairie de La Seyne-sur-Mer • 20 Quai Saturnin Fabre • 83507 La Seyne-sur-Mer cedex

Tél. : 04 94 06 95 89 • mail : marches-publics@la-seyne.fr



Rentrez votre identifiant 
(login) et le mot de passe 
dans les champs prévus à 
cet effet (haut de la page)

Dans « mots clés », 
inscrivez,  par exemple 
les mots « pain + La 
Seyne-sur-Mer »

Cliquez sur « accéder au 
DCE » (le DCE est le dossier 
où vous trouverez toutes 
les pièces permettant de 
répondre au marché)

• Cliquez sur le dossier jaune « 
dossier complet » et téléchar-
gez-le sur votre ordinateur
A l’intérieur, lisez en priorité le règle-
ment de consultation : 
il vous donnera toutes les instruc-
tions nécessaires pour répondre 
correctement à la consultation.

• Remplissez bien les pièces qui 
doivent être remises en réponse 
au marché.

RECHERCHER LA CONSULTATION

Marché public, mode d ’emploi      #2



• Recherchez la consultation 
sur marchés sécurisés comme 
précédemment

• Cliquez sur « répondre à la 
consultation »

• Acceptez les conditions 
d’utilisation en cliquant sur le 
carré puis « continuer »

RÉPONDRE À LA CONSULTATION

• Laissez-vous guider et n’hésitez pas à appeler la hotline.

Le site propose un document .pdf en page d’accueil (sur la droite) intitulé « GUIDE UTILISATEUR » 
qui reprend certains éléments déjà évoqué et détaille le processus de réponse :

 https://www.marches-securises.fr/entreprise/?module=script|dl_bdc_doc_s&ref=25
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